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Udal Artxibategiaren Araudia

Udal Osoko Bilkurak 1990eko apirilak 6an egindako ezohizko
batzarraldian Udal Artxibategiaren Araudiari haserako onespena
ematea eta hauxe jendaurreko informaziora 30 egunetako epeaz
jartzea erabaki duelarik, erreklamazio eta sugerentziak aurkez
dakizkion, horrelako bat ere aurkeztu ez denez, haserako ones-
pena behin betiko bilakatzen da.

Errenteria, 1990eko uztailak 4.—A. Buen Lacambra, Al
kateak .

(3489) (5961)

ZERGATIEN AURKEZPENA

Udal zerbitzuen barnean, Udal Artxibategiak isurkin blkOltza
azaltzen du: alde batetik, erabat kulturala den erakundea dugu;
bcawuk, bcuu., udal zerbitzu administratibo desberdinen mar-
txan ardatz gisa duen eginkizunari ez dio uko egiten. Horrela,
bada, udal dokumentu-ondarearen babes, zaintza eta zerbitzua
ezinbesteko elementua da herriaren kultura eta historiaren he-
dakuntzarako, bai eta, maila lokalean, Admlmstrazma.ren martxa
oneraxo €re, nazaoama

AYUNTAMIENTO DE RENTERIA

)
txd
-

MUNICIPAL

Reglamento del Archivo Municipal.

Habiendo acordado el Ayuntamiento Pleno en sesién extraor-
dinaria celebrada el dia 6 de abril de 1990 aprobar inicialmente
el Reglamento del Archivo Mummpal y someter el mismo a in-
formacién publica por el plazo de 30 dfas para la presentacion
de reclamaciones y sugerencias; no habiéndose presentado nin-
guna, la aprobacién inicial deviene definitiva.

Renteria, a 4 de julio de 1990.—E! Alcalde, Miguel A. Buen
Lacambra.

(3489) ) . (5961)

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Archivo Municipal participa de una doble vertiente den-

* tro del conjunto de los servicios municipales: por un lado es una

institucién de eminente cardcter cultural, sin perder, por etro,
su papel fundamental como eje del func1onarmento de los dife-
rentes servicios aduuxuau ativos xnuxuupalca Asi pues, ia pro-
teccion, custodia y servicio del patrimonio documental munici-
pal es un elemento indispensable para el fomento de la cultura
e historia del pueblo pero también para la buena marcha de la
Administracién a nivel local.
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Azpimarraizekoa, ondasun kulturaletan eskuhartzeko eta in-
formaziorako sarbide izateko hiritarrak daukan eskubidearen sai-
hetsetik, Udalak bermatua izan behar duen herri zerbitzu gisa
aurkezten da Udal Artxibategia; Udalaren erantzunkizuna bait
da behar bezala zaintzea eta erabiltzaileen eta Administrazioa-

ren beraren eskura jartzea, hartarainoko sarbidea eta haren ahol-

kutza erraz dadin moduz.

Guzii horri ematen dio erantzunik honako Araudiak. Ber-

tan, alde batetik, udal ondare dokumentalaren izaera koantita-
tibo eta koalitatiboa mugatzea bilatzen da, bai eta haren zain-
tza, batasuna, defentsa eta sargarritasuna. Beste aldetik, berriz,
bere funtzionamendurik onena arrazoiztatu, arindu eta berma-
tzea, udal funtzio administratiboaren saihetsetik, eguneroko bi-
zitzak (maiz antzean enorantzia euskarri izanik baina, bestalde,
interacile ezean nrin ‘7prh|f7narpn avmhnhnﬂnketan ere mnarn-

ARCICoIA

tuta) sortarazten duen desantolakena, abusu eta arbitrarietatee-
tarako joerari bukaera ematen saiatuz.

Horiek horrela izanik, Udal Artxibategiaren eskubide, egin-
behar eta artikulu sorta bat formulatzen da; bai eta, bestalde,
administrarien eta administratuen eskubide eta betebeharrak ere,
Artxibategiari berari zehazki dagozkion helburuak betetzea era-

gozten edo galerazten duten multzo zuhur eta fluidoa sortzeko
g g

asmoz.
Azaldu den guzti honen ondorio gisa, begibistan da Udal Ar-

txibategiaren eginkizuna ezin daiteke pentsa «paper gordailu»
izan litekeenik, bertan edonolako materiale gordetzen delarik,
horrekin batera igorriz; Artxibategiari, dokumentuen ordena-
keta, sailkapen, zaintza eta zerbitzu programaren suztapen eta

AAAAA i
kontroltze-iharduera er asuu\uu rek isladaturik duchﬂ betekizu-

na aurrera eramatea dagokio.

1 KAPITULUA - UDAL ARTXIBATEGIAZ

1. Artikulua.

Udal Artxibategia herri zerbitzuzko ondarea da, berezko de-
finizioaz duen helburua zerbitzu publiko edo administratiboa
ematea izanik, ekainaren 13ko 1372/1986 E. Dekretuaz, Erakun-
de Lokalen Ondasunen Araudian jasotako arauteriaren araberaz.

A Acsiloo T
L. Artinuiuu

Udal Artxibategiak, Udalak jaso, egin edo bildutako zati-
kako nahiz osaturiko dokumentu guztien multzo organikoa edo
horietariko batzuren bilduma osatzen du; dokumentu horiek,
Udalaren kudeaketatik, edo pertsona fisiko nahiz juridiko, pu-
bliko nahiz pribatuenetik, kudeaketa administratiboa, informazio
edo ikerkuntza historiko, zientifiko zein kulturala helburu izanik.

Horrekin batera, Udal Artxibategitzat hartzen da udai do-
kumentuen ondarea osatzen duten eta lehen paragrafoan kon-

tutan hartzen diren helburuak betetzeko, bildu, iraun, ordena-

tu eta hedatzen direneko lekua edo lekuak ere.

3. Artikulua.

AAurreko artikuluan adierazten den moduan, Udal Artxiba-
tegiaren eginkizun bakar eta zehatza huraxe da; inola ere ezin
liteke erabilia gerta bestelako helburuez edo eta Zerbitzuari arrotz

zaizkion pnrfsenek ere, Araudi honetako IV Varuhl]nan 12(!‘\12-

ko ihardueretarako ez baldin bada.

4. Artikulua.

Berezko nahiz konbentziozko hizkeraz eginik dagoen nahiz
bestelako edozein adierazmoldetan (soinuz, grafikaz, irudiaz) egi-
nik eta zeinahi euskarritan (are informatikazko euskarrietan ere)
jasotako adierazpidea hartuko da dokumentutzat, Araudi ho-

netako hitzez. Argitalpenen ale ez-jatorrizkoak salbuesten dira
bertotik.

da aaXnlaw
Hay que sefialar que, desde el derecho del ciudadano a la par-

ticipacion en los bienes culturales y su derecho de acceso a la
informacién, el Archivo Municipal se presenta como un servi-
cio piblico que debe ser garantizado por el Ayuntamiento y es
responsabilidad municipal que se custodie adecuadamente y se
ponga a alsposncxon de 10s usuarios y dela pr Upld Administra-
cidén en forma que facilite su accesibilidad y consulta.

A tnd

At 1A ragna 1 presente Reolamento. En él se bus.

OG0 \.lxu xyayvﬁdv (=3 cnie Kegiamentio

ca, por un lado, delimitar la identidad cuantitativa y cualitativa
del patrimonio documental municipal, asi como garantizar su
proteccién, unidad, defensa y accesibilidad. Por otra razionali-
zar, agilizar y garantizar el mejor funcionamiento del mismo des-
de el punto de vista de ia funcion administrativa municipal tra-
tando de acabar con la tendencia a la desorganizacion, abusos
y arbitrariedades que la dindmica diaria produce, basada mu-
chas veces en la ignorancia pero también, en otras, en el desin-
terés o en la infravaloracién del Servicio.

Se formulan al respecto un conjunto estructurado de articu-
los, derechos y deberes del Archivo Municipal, asf como de los
administradores y administrados con ei fin de formar un con-
junto coherente y fluido que elimine los obstdculos que impi-
den o dificultan el cumplimiento de los fines que le son propios
y especificos.

De todo cuanto se ha expuesto resulta evidente que la mi-
sién del Archivo Municipal no puede considerarse como la de
servir de «almacén de papel», en el que se conserva, sin més,
cualquier material que al mismo tiempo se remite, sino que le
corresponde un cometido representado por funciones activas de

control v de promoci

control y 1 programa de ordenacidn, clasifica-

idn del
yxvulv\—nvu uvs faiia G Lonlaclion, aasiiila

cion, custodia y servicio de los documentos.

CAPITULO I - DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Archivo Municipal es un bien de servicio pubhco destina-
dn nar en p"ﬂp‘ﬁ definicidnala nrpcfnmﬁn de un servicio nllhh-

o porsu efinicidr
¢o o administrativo, en funcién de la normativa recoglda en el
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales, Real Decreto
1.372/1986 de 13 de junio.

Constituye el Archivo Municipal el conjunto orgénico de do-

cumentos ¢ la reunidn de varios de ellos comnletos o fraccio-
Qg s, compictos O Iraccio

Cuiinliiils U 1ewiivil

nados, producidos, recibidos o reunidos por el Ayuntamiento,
procedentes de su propia gestién, o de personas fisicas y juridi-
cas, publicas o privadas, con fines de gestién administrativa, in-
formacién o investigacién histérica, cientifica y cultural.
Asimismo, se entiende por Archivo Municipal el lugar o Iu-
gares donde se rednen, conservan, ordenan y difunden para los

fin ™t a: ada~
ines \-Uuu.luyla.u.uo enel pcufafv anterior los documentos que

forman parte del patrimonio documental municipal.

Articulo 3.

El Archivo Municipal tiene como funcidn unica y exclusiva
la determinada por la que le es propia y especifica segiin se con-
templa en el articulo precedente yen ningﬁn caso podr4 ser uti-

lizadaAa Fiman mi
lizado con otros fines ni tener access al mismo persenas a]sﬂas

al Servicio si no es para las actividades contempladas en el Ca-
pitulo IV de este Reglamento.

Articulo 4.

Se entiende por documento, en los términos del presente Re-
glamento, toda expresioén en lenguaje natural o convencional y

r‘nalnvnpr otra o
otra expresién gréfica

en cualquler tipo de soporte material, incluso los soportes,m-
formdticos. Se excluyen los ejemplares no originales de ediciones.

ca, sonora o en imagen, recogidas
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5. Artikulua.

vdar Goxkumentu onaaretzat tzen da jarraiko guztiek sor-
tutako, jasotako nahiz bildu tak d kumentuen bilduma:
— Alkatetza, zinegotziak eta udal organe, zerbitzu eta de-

pendentzia desberdmak.

— Udalaren zerbitzutan dabiltzan pertsona fisikoak, bere
ihardueraren garapenean.

— Udalak gehiengoaz eskuhartzen duen kapital soziala du-
ten pertsona juridikoak.

— Udal zerbitzuak kudeatzen dituzten pertsona fisiko na-
hiz juridikoak, aipatu zerbitzuen kudeaketarekin zerikusirik duen
guztian,

P PeN

— Udal zerbitzuen kudeaketarekin loturarik ez duten arren,
beren dokumentu-fondoen lagapen edo espreskiko emakida egin-
da duten pertsona fisiko edo juridikoak.

— Beren jatorriaz zehazki udalekoak ez izanik ere, emaki-
da historiko, eskuraketa, depositu, desjabetza nahiz bestelako
edozein arrazoi edo zergatiz, hala izan daitezkeen dokumentu
fondoak.

6. Artikulua.

Udal Administraritzan funtzio politiko nahiz adminitrari-

tzazkoak betetzen ari diren pertsonek sortutako dokumentazioak
ere udal dokumentuen ondarea osatzen du; inola ere ezin daite-
ke jabego pribatutzat hartua izan; horrenbestez, burututako egin-
kizun zehatzak nahiz asumituriko ordezkotza politikoa buka-

turik, dagokion departamentuan depositatu egin beharko da.

7. Artikulua.

Udal Artxibategiaren instalazioek, udal dokumentuen onda-
rearen kontserbaketa, zaintza eta zerbitzu helburuak betetzeko
beharrezkoak diren espazio, ingurune, bitarte eta tresna-baldintza
egokiak bete beharko dituzte.

Espazio, ekonomia nahiz udal politika alorreko arrazoiak di-
rela medio Udal Artxibategia lokal edo eraikin bakar batean le-
kuturik egotea ezinezkoa balitz, bertako sail administratiboa ezin
liteke inolaz ere egon eguneroko xede, eginkizun eta helburuen-
gatik, organikoki loturik dagoen udal zerbitzuak zentralizatu-
rik dauden tokitik nahiz Udaletxetik kanpo.

8. Artikulua.

Udal Artxibategiko giltzak, bai kontsulta-aretokoak, bai eta
Artxibategiko depositu edo dependentzia desberdmetako giltzak
beti ere Zerbitzuburuaren zuzeneko zaintzapean egongo d1ra ho-
nek, halabeharreko kasuan, giltza horien zaintza eskuordetuko
du egokitzat eritzitako Zerbitzu bereko pertsonarengan.

Zerbitzuari arrotz zaion inork ezin lezake giltzarik izan, ez
eta Udal Artxibategiko dependentzictan sartu ere, aldez aurre-
tik baimenduriko Zerbitzuko pertsonaren edo pertsonen lagun-
tzarekin izan ezean, edo eta halabeharrezko gorabeherak gerta
ez balitez: horretarako, Zerbitzuburuaren espreskiko balmen
idatzia eskuratu beharko da.

II. KAPITULUA - UDAL ARTXIBARIAZ

9. Artikulua. . -
Udal dokumentuen ondarearen kontserbaketa eta antolakun-

tzaren lehentasunezko helburua, udal kudeaketa administrati-
boa erdietsi ahal izateko, informazio eta dokumentazio beha-
rrak betetzea, pertsona fisiko edo juridiko publiko nahiz priba-
tuen eskubideak egiaztatzea, eta ikerkuntza eta azterketa

2lrmn 134
historiko eta kulturalak egin ahal izateko beharrezkoa litzate-

keen dokumentazioa biltzea. Horretarako, beharrezko bitarte
material eta pertsonalak izan beharko ditu.

Articulo 5.

Se considera patrimonio documental municipal al conjunto
de documentos generados, recibidos o reunidos por:

—La Al»a.ldxa, los quLCJaJCD y los diferentes or rganos, ser-

vicios y dependencias municipales.
— Las personas fisicas al servicio del

1CAS Al SETVIC1O _, un $91153 814

cicio de sus funciones.

— Las personas juridicas en cuyo capital social participa ma-
yoritariamente el Ayuntamiento.

-— Las personas fisicas o juridicas gestoras de servicios mu-
nicipales en lo que se relacione con la gestién de dichos servicios.

- Las personas fisicas o juridicas que aunque no tengan vin-
culacién con la gestion de los servicios municipales, hagan ce-

sidn o donacidén expresa de sus fondos documentales.

— Todos los fondos documentales que no siendo estricta-
mente municipales por su origen, lo sean por legado histérico,
adquisiciones, depdsito, expropiaciones o por cualquier otra cau-
sa u origen.

Articulo 6.

La documentacién producida por las personas que desem-
pefian funciones politicas o administrativas en la Administra-
cién Municipal forma parte del patrimonio documental muni-
cipal y en ningtin caso puede ser considerada como una propiedad
privada, por lo que al término del ejercicio de las funciones es-
pecificas desempeiiadas o de las tareas de representacién politi-
ca asumidas deberd ser depositada en el departamento corres-

pondiente,

Articulo 7.

Las instalaciones del Archivo Municipal deberdn reunir las
condiciones de espacio, ambientales, medios e instrumentos ne-
cesarios para el cumplimiento de los fines de conservacién, cus-
todia y servicio del patrimonio documental municipal.

Si por razones de espacio, economia o poiitica municipal ei
Archivo Municipal no puede estar ubicado en un solo local o
edificio, en ningtin caso la seccién administrativa del mismo po-
dré estar fuera de la Casa Consistorial o lugar donde se encuen-
tren centralizados los servicios municipales a los que est4 ligado
organicamente por sus funciones, fines y tareas diarias.

Las llaves del Archivo Municipal, tanto las de la sala de con-
sulta como las de los diferentes depdsitos o dependencias del mis-
mo, estaran bajo la custodia directa del Jefe del Servicio, quien
en caso de necesidad delegard en la persona del propio Servicio
que considere oportuno tenga la custodia de las mismas.

Ninguna persona o personas ajenas al Servicio podrén estar
en posesién de las mismas ni entrar en ninguna de las depen-
dencias del Archivo Municipal sin estar acompafiada de la per-
sona o personas del Servicio propiamente autorizadas o darse
circunstancias excepcionales de fuerza mayor, para lo que ha-
bra que contar con la autorizacién expresa y escrita del Jefe del
Servicio.

CAPITULO II - DEL ARCHIVERO MUNICIPAL

Articulo 9.

7a0iAdn dal natrimania dass mnﬂbnl
La conservacién y organizacién del patrimonio d

municipal tiene como objetivo principal satisfacer las necesida-
des de informacion y documentacion para una correcta gestion
administrativa municipal, justificar los derechos de las perso-
nas fisicas o juridicas, piiblicas o privadas, y facilitar la infor-
macion y la documentacién necesarias para la investigacion y
estudios histdricos y culturales, para lo cual debe contar con los

~ medios materiales y personales necesarios.
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Udal Mbategia zerbitzu publiko lokala izanik, bertako ar-
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zaintza, hedapen eta zerbitzu eskuduntzen ariketan, jarraiko be-
tekizunak gauzatu beharko ditu:

1. Dokumentazioa behar bezala jaso, kontserbatu eta
zaintzea.
2. Dokumentazioa sailkatu eta ordenatzea.
3. Udal Administraritzako organo laguntzaile eta departa-
mentu desberdinen gestioaz, dokumentazxoaren sallkapen or-
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4, Dokumentuen hphar bezalako I{nl(ahp isil{nn lortu ahal

dokumentuen erabilpen eta segurtasunerako beharrezko diren
instalaketek izan behar dituzten baldintza egokiak.

5. Dokumentaziora erabiltzaileen behar bezalako sarbidea
erraztearren bidezko jo ditzakeen dokumentuen inbentari, ka-
talogo, aurkibide, zerrenda edo bestelako tresna berriemaleen

sorkuntzaz arduratzea.
SOrxunizaz arquratzea

6. Indarrean dagoen lege eta ardu-esparruaren araberaz,
ikertzaile, ikastari eta hiritar guztiei, orohar, dokumentazioa-

n kontsulta eta bertarako sarpldea erraztea.

7. Udal Administraritzaren eraginkortasun haundiago eta
funtzionamendu hobeagora laguntzea, edozein administrazio tra-
miteren ebazpenerako beharrezkoa litzatekeen dokumentazioa
era azkar eta bidezko batean erraztuz.

8. okumentazioa orraztea, indarrean dauden orrazte-arauen
araberaz eta, bere kasuan, Batzarraldiak onetsiko lituzkeen
arauekin bat, zalantzazko kasuetan aholkatuz edo kontsultatuz
edo, aurrikuspen neurri gisa, udal Departamentuburu desber-
dinekin edo Batzarreko Idazkariarekin, erizpide erabakitzaile be-
zala, horien legezko balioari eutsiz, bai eta interes historiko-
kuituraiari ere.

9. Zerbitzuari dagokion guztian, erakunde publiko eta pri-
atuekin harremanetan ihardutea.
10. Zerbitzuaren martxa ona, eta bertako sail nahiz depen-

dentzia desberdinetan r|171n|1na zaintzea

11. Artxibategiko zigilua, giltzak, deposituak, kontsulta-
aretoa eta edozein dependentzia zaintzea.

12. Posta ofiziala, eskari eta eskabideak hartzea, eta Zer-
bitzuko langileei lana banatzea.

" 13. Saileko Delegatuari, beharrezko liratekeen materialen
eskuraketa proposatzea.

14. Kontsultarako lagaturik edo jasotako dokumentu guz-
tien Erregistro Liburua eramatea, dokumentuaren izaera eta ize-
na, mailegua eskatzen duen pt:rl.b(.)ﬂd, departamentua, data, es-
katzailearen signatura eta izenpea, bai mailegu unean, bai

bueltatzeko orduan ere adieraziz.

cr

Puntu hau, Udalaren beraren barne erabilpenerako dokumen-
tazioaren erabilerari bakarrik dagokio.

15. Erabiltzaileek dokumentuei ematen dieten trataera eta
horien ordenu eta osotasuna zaintzea.

16. Ikertzaileen zerrenda eramatea, haien izen, helblde eta
1k ergaia eranisiz.

17. Ahalezko gertatuko litzatekeen kasuetan, eskuraketa,

amalrida nr!n Aanncitintn nr, oposatt udal dokumentaziocaren suz-
Wwilithivivacs VoMvpvoltua iy aluL, uuai uul\uun—u\.wum» 4 oL

tapenaz arduratzea.

18. Zerbitzuaren martxa onerako beharrezkoak liratekeen
neurriak proposatzea.

o

10. Artikulua.

Zerbitzuburua da Udal Artxibategiko eta honen dependen-
izietako dizipiina eta erregimenaren erantzule, bai eta bere menpe
dagoen pertsonalgoarena ere; halaber, sailkapen, ordenaketa eta
katalogaketa lanak nola burutzen direnez, materiale dokumen-

Siendo el Archivo Municipal un servicio publico local, las

11 al racrmanacahla Aal wnicenn ha da Aa, ~11a
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plimiento de sus atribuciones de recogida, seleccion, conserva-
cién, custodia, difusidn y servicio del patrimonio documental
municipal son:

1. Recibir, conservar y custodiar adecuadamente la docu-
mentacion.

2. Clasificar y ordenar la documentacién.

3. Elaborar normas reguladoras de la clasificacién, orde-
nacién y tratamiento de la documentacién de gestién de los di-
ferentes 6rganos auxiliares y departamentos de la Administra-
cién Municipal.

4. Proponer directrices para la correcta ubicacidn fisica

o LLalauiLil 11516

los documentos, indicando las condiciones idoneas que han de
reunir los locales del depésito y las instalaciones necesarias para
su utilizacién y seguridad.

5. Ocuparse de la formacién de inventarios, catdlogos, in-
dices, repertorios o demads instrumentos de descripcién documen-
tal que considere necesarios para facilitar un adecuado acceso

de los usuarios a la documenta
V\'“All\vlllu\!lu“

an
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6. Facilitar el acceso y la consulta de la documentacién a
todos los investigadores, estudiosos y ciudadanos en general, de

acuerdo con el marco legal y normativo existente.

7. Contribuir a una mayor eficacia y mejor funcionamien-
to de la Administracién Municipal facilitando de una manera
répida y pertinente la documentacidn necesaria para la resolu-
cion de un tramite administrativo.

8. Expurgar la documentacién segiin las normas de expur-
go actualmente vigentes y las que, en su caso, apruebe la Cor-
poracidn, consultando en los casos dudosos o como medida pre-
ventiva con los Jefes de los diferentes departamentos municipales
o con el Secretario de la Corporacidn, manteniendo como crite-
rio decisorio el valor probatorio o legal de los mismos asi como
su interés histérico-cuitural.

9. Mantener relaciones con los ente§ publicos y privados

arm tada Ta miva ames sl s s
il {UUU i0 yuc bUll\rlClHC dl Ocl VlblU

10. Velar por el buen funcionamiento del Servicio y de la

sSC1 p] na en las diferentes areas y depnendencias del mismo.

peallalias iiaiSa3al

D.

11. Custodiar el sello del Archivo, las llaves, depdsitos, sala
de consulta y cualquier dependencia del mismo.

12. Recibir la correspondencia oficial, peticiones y solici-
tudes y distribuir el trabajo a los empleados del Servicio.

13. Proponer al Delegado del Area la adquisicién de los ma-
teriales que sean necesarios.

14. Mantener un Libro de Registro de todos los documen-
tos recibidos o prestados para su consulta, haciendo constar la
naturaleza y denominacion dei documento, ia persona que soii-
cita el préstamo, departamento, fecha, signatura y firma del pe-
ticionario, tanto en el momento del préstamo como a su devo-
lucién.

Este punto se refiere exclusivamente a la utilizacién de la do-
cumentacion para el uso interno del propio Ayuntamiento.

15. Vigilar la utilizacién de los documentos por los usua-
rios y el mantenimiento de su orden e integridad.

N 16: ) Mantener una relacion de investigadores con nombre,
direccion y tema de estudio. ,

17. Preocuparse del fomento del patrimonio documental
mu'ﬂ!clp«n yluyuun.udu la auq‘ﬂiSiCiOu donacién o depOShu en
los casos que sea posible.

18. Proponer las medidas

namiento del Servicio.

Articulo 10.

El Jefe del Servicio es el responsable del régimen y discipli-
na en el Archivo Municipal y en sus dependencias asi como del
personal a su cargo; de la manera como se ejecutan los trabajos

de clasificacidn, ordenacidn v catalogacidn: de la buena conser-
iy Viviviiawiviu J \r“&m E“V‘Ull, u\' Lu vuviia VUIIUVA
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tal eta zientifikoaren kontserbaketa onaz, Zerbitzuaren admi-
nistraritza eta martxa onaren egokitasun eta erregulartasunaz
(erabiltzaileak bertan zaindutako materiala erabil ahal izan de-
zan moduz, baina beharrezko neurriak harturik, galerak edo hon-

b

damenak ckxducx\u; Crantzungo du.

11. Artikulua.

Kasu bakoitzean gertatzen diren gorabeherak kontutan har-
tuz eta iharduera-sail zehatzen barne, Udal Artxibategi eta Li-
burutegi Zerbitzuko pertsonalgoaren beraren lanak eta zeregi-
nak zuzendu, kontrolpetu eta banatu beharko ditu
Zerbitzuburuak, eginkizun hauek zuzenki nahiz ordezkoiza bi-

tartez burutuz.

12. Artikulua.

Udal Artxibategi eta Liburutegi Zerbitzuari atxekiriko udal
enplegatuak Zerbitzuburuaren zuzendaritzapean egongo dira,
kasu bakoitzean nahiz orohar aginduko zaizkien lanetarako.

13. Artikulua.

Araudi honetan jasotako Zerbitzuburuaren eginkizunak era-
bat nahiz zatika delegatuak gerta litezke Zerbitzu bereko beste
pertsonengan, aldibaterako, oporraldiak, bajak, baimenak edo
bestelako arrazoiak direla medio, une bakoitzeko konbenioetan
jasotzen den bezala, era berean eskuordetuak izan litezkeenak
ezik.

14. Artikulua.

Zerbitzuburuak beharrezko joko lukeen edozein neurri har-
tzea proposatu nahiz, kasua balitz, erabaki lezake, baldin eta
Araudi honetan jasorik ez balego eta bertako II Kapituluan ja-
sotako Zerbitzuaren beraren gisa adierazitako funtzio eta hei-
buruen betetze eta garatze hobea gauzatzeko balitz.

15, Artikulua.

Bere ihardueraren esparruan, Zerbitzuburuak udal dokumen-
tuen ondarearen espoliaketaren kontra borrokatu beharko du;
espoliaketatzat hartzen da, bere esparru lokalean, dokumentu
ondarea osatzen duten ondasunen balio guztien edo batzuren
hondamen, galera edo kalte arriskutan jar lezakeen iharduera
edo hutsegite guztia. Horrelakoetan, udal artxibariak dagokien
agintariei dei egin beharko die, hauek neurri egokiak har ditza-
ten, Espainiako Ondare Historikoaren ekainaren 25¢ko 16/1985
Legeko 7. artikuluaren araberaz eta Erregimen Lokaleko Oina-
rriak arautzen dituen apirilak 2ko 7/1985 Legeko 25. artikulu.

ala
2. puntu, ¢) pasartearen araberaz.

16. Artikulua.

Bere ihardueretan aritu ahal izateko, udal artxibariak eduki
beharko ditu, ahal den heinean, instalaketa, espazio, pertsonal-
go eta beharrezko tresna materialei dagokienez, baliapide
egokiak.

I KAPITULUA - DOKUMENTU FONDOEN EZAUGARRI
ETA IGORPENAZ

17. Artikulua.

Dckumentu fondoaren sailkapenaren araberaz, honetara i igo-

rriko dira erabat buruturik dauden dokumentu eta espedienteak,
ordurarte dagokion udal departamentu, sail edo bulegoan iraun
behar dutelarik.

25 urtetako aspalditasuna baino ez duten dokumentu fon-
doez, Udal Artxibategiko Sail bat osatuko da, Bitarteko Artxi-
bategi izenekoa, bereizitako tokietan egongo delarik, sarpide zu-

ZPnnann—;
Antolakuntza ondorioetarako, 25 urte baino gehiago duen
dokumentazioa Artxibategi Historikoaren zatitzat hartua izan-

go da, Zerbitzuburuak aldez aurretik eginiko txostenaz, Udal
Osoko Bilkurak erabakiko duen kasu zehatzetan izan ezik.

vacion del material documental y cientifico; de la regularidad

y acierto de la administracidn y del buen orden del Servicio de

manera que el usuario pueda utlhzar el material en él custodia-
do, pero con las precauciones necesarias para evitar extravios
o deterioros.

El Jefe del Serv1c1o deberé dirigir, controlar y repartir las
tareas propias del personal del Servicio de Archivo y Biblioteca
Municipales, dentro de sus dreas especificas de actuacidn, tenien-
do en cuenta las circunstancias que concurren en cada caso, ejer-
ciendo tales funciones directamente o por delegacidn.

Articulo 12.

Los empleados municipales adscritos al Servicio de Archivo
y Biblioteca estaran bajo la direccion del Jefe de Servicio para
las tareas que se le encomienden de manera general o puntual-
mente en cada caso concreto.

Las funciones del Jefe del Servicio contempladas en este Re-
glamento podran ser delegadas total o parcialmente en otras per-
sonas del mismo Servicio, de manera temporal, por razén de va-
caciones, bajas, permisos u otras causas contempladas en los
convenios vigentes en cada momento, salvo las que a su vez le
hayan sido delegadas.

Articulo 14.

El Jefe del Servicio podra proponer, o en su caso decidir,
cualquier medida que considere necesaria y no esté prevista en
este Reglamento que vaya encaminada al mejor cumplimiento
y desarrollo de las funciones y fines enumerados como propios

del Servicio y contemplados en el Capitulo II de este Reglamento.

Articulo 15.

El Jefe del Servicio deber4, en el Ambito de su actuacidn, lu-
char contra el expolio del patrimonio documental municipal, en-
tendiendo por tal toda accidén u omisién que ponga en peligro
de deterioro, pérdida o destruccidn todos o algunos de los valo-
res de los bienes que integran el patrimonio documental en su
ambito local. En tales ¢ £asos, el Archivero }v{‘dﬁiCiﬁ?u deberd in-
teresar a las autoridades competentes para que tomen las medi-
das oportunas en relacion con el articulo 7 de la Ley 16/1985
de 25 de junio del Patrimonio Histérico Espaiiol y articulo n.°
25, punto 2, apartado e) de la Ley 7/1985 del 2 de abril Regula-

dora de las Bases del Régimen Local.

Articulo 16.

Para el desempefio de sus funciones el Archivero Municipal
debera contar, en la medida que sea posible, con los medios ade-
cuados en cuanto a instalaciones, espacio, personal e instrumen-
tos materiales necesarios.

CAPITULO III - DE LAS CARACTERISTICAS Y REMISION
DE LOS FONDOS DOCUMENTALES

Articulo 17.

Segun la clasificacién de los fondos documentales se remiti-
rén a éste los documentos y expedientes que estén totalmente
finalizados, debiendo permanccer hasta entonces en cada depar-
tamento, seccién .o negociado municipales.

Con los fondos documentales que no superen los 25 afios de
antigitedad, se formard una Seccién del Archivo Municipal lla-
mada Archivo Intermedio que estar4 situada en locales diferen-
ciados y de acceso mds directo.

A efectos de organizacion, la documentacién que supere los
25 afios sera considerada como parte del Archivo Histdrico, salvo
en casos concretos que lo determinard el Pleno de la Corpora-
cién, previo informe del Jefe del Servicio.
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18. Artikulua.

Udal Artxibategira igorriko den dokumentazio administra-
tiboa espediente plegupean egingo da; espedientetzat hartuko da
ebazpen administratiboari aurrekin eta funts bezala funtziona-
tzen dutenak eta hura exekutatzea helburua duten diligentziak
ere. Espedienteak, bertan parte hartu behar duten dokumentu,
proba, diktamen, dekretu, erabaki, ohartarazpen eta bestelako
diligentziek osatuko dute. Bertako orri erabilgarriak, azaroaren
28ko 2568/1986 E. Dekretuz onetsitako Batzarre Iokalen An-

LURaslil faals

tolakuntza, Funtzionamendu eta Erregimen Juridikoaren Arau-
dian aurrikusten den araberaz, haien tramitaketaz arduratzen
diren funtzionariek izenpetu eta zenbakituak egongo dira.

19. Artikulua.

Ordenatu gabeko, nahasiriko, hondatutako edo eta espedien-
tearen osakideari dagozkion gutxieneko ezaugarriak ez dituen
dokumentazioa ez da onartua izango Udal Artxibategian zain-
tza eta zerbitzua izan dezan.

Artxibategira igorri aurretik, Araudi honetako 17. artikulua-
ren araberaz, administraritzaren saihetsetik buruturik eta bere
zaii osatzaileen ikuspuntutik osaturik egon beharko dute espe-
dienteek. Bestelakoetan ez dira onartuak izango, Zerbitzu, Sail
nahiz Negoziatuko Buruaren edo, honen ezean, Batzarreko Idaz-
kariarena diligentzia espezifikoa izan ezik, espedientearen oso-
gabetasuna, zati osatzaileren baten gabezia eta horien arrazoiak
adierazi beharko deiarik.

20. Artikulua.

Udal Artxibategira igorriko diren dokumentu fondo guztiek,
edonolakoak direla ere, behar bezala betetako inbentariko ze-
rrenda bikoiztuen edo fondo-igorpen orria eraman behar dute;
honakoak, bata bestearekin erkatuko dira eta biak ere berek adie-
razten dituzten fondoekin alderatuko. Alderaketa honetatik on-

dorioztatuko balitz zerrendak edo i igorpen-orriak zehatzak di-

rela, Artxibategian geratu behar duen orrian Artxibategiko
Buruak edo eskuordeturiko pertsonak bere adostasuna sinatu-
ko du; beste orrian, «Harturik» delakoa ipiniko du, haren jato-
rrizko Departamentu, Sail edo Negoziatura itzuliz. Alderatze-
tik hutsegiteak, gabeziak, akatsak edo okerrak ondorioztatuko
balira, Udal Artxibariak fondoak igorleari bueltatuko dizkio,
horien depositua, zaintza edo zerbitzua onartuko ez delarik hau-
temaniko hutsegiteak, gabeziak, akatsak edo okerrak zuzendu
bitartean. Fondo-igorpeneko orri bikoiztua ere Zerbitzuko, Sai-
leko nahiz Negoziatuko Buruak izenpeturik egongo da.

21. Artikulua.

Udal Artxibategira igorriko diren espediente eta edonolako
dokumentuak izango d1ra beti eta halabeharrezko kasuetan izan
ezik, jatorrizkoak; ez, ordea, erreprodukzio, fotokopia edo an-

tzekorik.

Araud1 honetako 2 eta 5. artikuluen araberdz, Udal Artxi-
bategian zaindu ahal izango dira depositu, emakida nahiz bes-

telako jatorririk duten dokumentu fondoak.

Depositua izatekotan, Batzarreak aldez aurretik erabakiko
du zein baldintzatan burutzen den, beraren inbentarioa erantsi-
rik; honakoa, aldez aurretik alderaketa —erkapena— eginik, Zer-
bitzuburuak eta Udaleko Idazkariak izenpetuko du, Udalaren
aldetik horrelako deposituaren harrera-akta, egiaztagiri edo do-
kumentu ziurtatzailea depositugileari emanez. Dokumentu hori
eta erantsiriko mbentana aurkeztu beharko du depositugileak
noxzbalt depositutako dokumentua berreskuratzea erabakiko
balu. Jabeak berreskuratze hori egin dezan, Batzarreko Alkate-
Lehendakariari idatziz eskatu beharko dio.

Articulo 18.

La documentacion administrativa que se remita al Archivo
Municipal lo sera en forma de expedientes, entendiendo por ta-
les el conjunto ordenado de documentos y actuaciones que sir-

ven de antecedentes y fundamento a la reso]uc1én admlmstrau-

va, as{ como las diligencias encaminadas a ejecutarla. Los
expedientes se formardn mediante la agregacién sucesiva de cuan-
tos documentos, pruebas, dictimenes, decretos, acuerdos, no-

la
tificaciones Yy demds dxhgenc:as deban i integrarios, y sus ouac

utiles serdn rubricadas y foliadas por los funcionarios encarga-
dos de su tramitacién, segiin se contempla en e] Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Cor-
poraciones Locales aprobado por Real Decreto 2.568/1986 de
28 de noviembre.

Articulo 19.

La documentacién administrativa desordenada, mezclada, de-
teriorada o que no mantenga los cardcteres minimos de lo que
constituye un expediente, no serd admitida para su custodia y
servicio en el Archivo Municipal.

Antes de su remisidn al Archivo, segiin el articulo n.° 17 de
este Reglamento los expedientes deberdn estar finalizados des-
GC Cl pumo GC VlS[a aurmnlsrrauvo y completos en 10 que s€ re-
fiere a sus partes constitutivas, en caso contrario no serdn acep-
tados a no ser que conste una diligencia especifica del Jefe del
Servicio, Departamento 0 Negociado, y en su defecto del Secre-
tario de la Corporacién, sefialando el cardcter incompleto del
mismo, la falta concreta de algiin elemento constitutivo y las ra-

zones de la misma.

Articulo 20.

Todos los fondos doc

imentales, de cualquier tipo que sean,

a0 PO Qe call

que se remitan al Archivo Municipal deberan ir acompanados
de una hoja de remisién de fondos o relaciones duplicadas de
inventario debidamente cumplimentadas, las cuales se confron-
taran la una con la otra, y ambas con los fondos remitidos a
los que se reficran. Si de esta confrontacidn resultase que las re-
laciones u hojas de remisién son exactas, el Jefe del Archivo o
persona delegada, pondra su conformidad en la que ha de que-
dar en el Archivo y en la otra pondr4 el «Recibi», devolviéndo-
la al Departamento, Seccidn o Negociado de donde proceda. Si
resuitasen dei cotejo omisiones, errores, faitas o inexactitudes,
el Archivero Municipal devolvera los fondos al remitente, no ad-

mitiéndoge su dpnnufn custodia ni servicio hasta que no sean

subsanados los errores, faltas, omisiones o inexactitudes detec-
tados. La hoja duplicada de remision de fondos debera estar fir-
mada igualmente por el Jefe del Servicio, Departamento o Ne-
gociado que los remite.

Articulo 21.

Los expedientes y diferentes tipos

7

mitan al Archivo Mumcxpal deberan serlo siempre, salvo caso
de fuerza mayor, en forma de originales y no reproducciones,
fotocopias o similares.

n
dGCuAuwu WO juv oviv-

r
De acuerdo con los articulos 2 y 5 de este Reglamento, en

da ala.
el Archivo ...umc:pal dex én custodiarse fondos documentales

provenientes de depdsitos, donaciones o de otras procedencias.

En el caso de depdsito se acordara previamente por la Cor-
poracién las condiciones en que se realiza, acompafidndose un
inventario del mismo, que previa comprobacién —cotejo— sera
rubricado por el Jefe del Servicio y el Secretario Municipal, en-
tregando al depositante documento probatorio, certiﬁcado oacta

1
de rnmapmnn de dicho rlsnr’\e-fn por parte del A Ant untamiento. Tal

documento y el mventano adjunto debera ser presentado por
el depositante en el caso de que en un momento dado decida re-
cuperar el depdsito efectuado. Para llevar a cabo dicha recupe-
racién por parte del propietario, sera necesario solicitarlo por

3 a calda Dencidacsn Ao Vo Mo sp
escrito al Alcalde-Presidente de la Corporacién.




” -

GIPUZKOAKO A. 0.—1990 Uztailak 23 N.° 141

B. O. DE GIPUZKOA—23 de Julio de 1990

5.295

Depositua egiterakoan itundutakoaren edo, honelakorik
ezean, hura arautzen duten legezko xedapenen araberaz, Uda-
lak jabeari bueltatzea ala ez erabakiko du.

IV KAPITULUA - DOKUMENTUEN KONTSULTA ETA
ZERBITZUAZ

23. Artikulua.

Araudi honetako ondorioetarako, nabarmenki bereizirik ge-
ratzen dira, arau eta prozedurei dagokienean, udal sail, depar-
tamentu edo negoziatuek nahiz udalkideek eginiko barne kon-
tsultak alde batetik, eta kontsulta publikoak, bestetik: honakoak,
hiritarrek orohar eginikoak izango dira, horien zergati edo arra-
zoia edozein dela ere.

24. Artikulua,

Udal Administraritzak hiritarrek Udal Artxibategira sarpi-
dea izan dezaten bermatuko du, Legean adierazitako nahiz Ar-
txibategian zaintzen diren ondasunen kontserbaketaren arra-
zoiengatik, ezar daitezkeen salbuespenak bazterretsi gabe.

Kontsultak Espainiako Konstituzioko 105 b eta 44. artiku-
luetan izango du euskarri, haren arau-garapenean eta EOHari
buruzko ekainaren 25¢ko 16/1985 Legeko 57. artikuluan Xeda-
tutakoan, bai eta 1958ko uztailaren 17ko Prozedura Adminis-
tratiboaren Legeko IV Kapituluko 62, 63 eta 64 artikuluetan ere.

25. Artikulua.

Udal Artxibategiak ateak zabalik izango ditu, bai herritarren-
tzat, bai eta barne kontsulta zerbitzurako, bertako pertsonaigo
arduradunaren lanorduen barnean. Artxibategia itxi aurreko az-
keneko ordu erdian ez da dokumentu fondorik zerbitzatuko.

Zerbitzu ordutegi ohizkotik kanpo ezin sartu ahal izango da
bertan, ez eta bertako zerbitzuak erabili ere. Halabeharrezko ka-
suan nahiz ezinbestekotasunaz, xedatutako ordutegitik kanpo-
ko sarpidea, Alkatearen edo Kultura Batzordeko Lehendakaria-
ren aurretiazko idatzizko baimenaz egin beharko da,
Zerbitzuburua edo honek idatziz eskuordeturiko pertsonaren pre-
sentziaz. Erabiltzaileak idatzizko eskabide arrazoitua egin be-
harko du, bertan eskabidearen arrazoiak xehetasunez azalduz.

26. Artikulua.

Udal Artxibategiko dokumentuen kontsulta, egokitutako ber-
tako lokaletan egin beharko da (kontsulta aretoan); kanpo kon-
tsulten kasuetan dokumentuek ez dute atera beharko bertatik.

Barne kontsultak, hots, udal administraritzarekin lotura du-
ten kasuetan, Artxibategi Zerbitzuak erabiltzaileen eskura jarriko
du dokumentazioa Artxibategiko dependentzietan, Zerbitzu, De-
partamentu nahiz Negoziatu bakoitzaren kontutik dokumentuak
bertatik atera daitezkeelarik, Araudi honetako 28, 29, 30, 31,
32 eta 33. artikuluetan xedatutako betebeharrak betetzen bal-
din badira.

27. Artikulua.

Bai barne mailan bai herritar guztiei orohar, dokumentuak
eskari-ordenu zorrotzaz zerbitzatuko dira. Barne kontsultei da-
gokienean, behartasun nahiz premia kasuan, ordenu hori alda-
tzea beharrezkoa dela erabakiko denean, Zerbitzuburuarekin al-
dez aurretik kontsulta eginik, Kultura Batzordeko Lehendaka-
riak idatziz eginiko agindua izango da betebeharrekoa.

28. Artikulua.

Barne kontsultei dagokienean, dokumentuaren izaera, eska-
tzen duen pertsona eta zein departamentutara zuzentzen den azal-
duko dituen Udal Artxibategiko Irteeren Erregistro Liburuan

El Ayuntamiento procederd o no a la devolucién de los fon-
dos documentales a su propietario segiin lo pactado al consti-
tuirse el depdsito, o en su defecto, a las disposiciones legales que
10 reguian.

CAPITULO IV - DE LA CONSULTA Y SERVICIO DE LOS
DOCUMENTOS

Articulo 23.
A efectos de este Reglamento quedan claramente diferencia-

das, en cuanto a normas y procedimientos, las consultas inter-
nas realizadas por los diferentes departamentos, secciones o ne-
gociados municipales, asf como por los corporativos, de las
consultas piblicas, entendidas como tales las efectuadas por los
ciudadanos en general cualquiera que sea el motivo o razén de
las mismas.

dadanos al Archivo Municipal, sin perjuicio de las restricciones
que, por razones de la conservacién de los bienes en ellos custo-
diados o por las definidas en la Ley puedan establecerse.

La consulta se basaré en el espiritu de los articulos 105 b y
44 de la Constitucién, en su desarrollo reglamentario, y en lo
contemplado en el articulo 57 de la Ley 16/1985 de 25 de junio
sobre el PHE, asi como en el capitulo IV, articulos 62, 63y 64
de la Ley de Procedimiento Administrative del 17 de julio de

1958.

Articulo 25,

El Archivo Municipal estard abierto, tanto al publico como
al servicio de consulta interna, durante el horario de trabajo del
personal responsable del mismo. No se serviran fondos docu-
mentales media hora antes del cierre del mismo.

Fuera del horario normal de apertura no se podré acceder
al mismo ni utilizar sus servicios. En caso de fuerza mayor ¢
de necesidad insoslayable, el acceso fuera del horario estableci-
do, debera realizarse previa autorizacién escrita del Sr. Alcalde
o del Presidente de la Comisién de Cultura y en presencia del
Jefe del Servicio o persona en quien delegue por-escrito. El usua-
rio deberd hacer una petici6én razonada por escrito en la que se

expliquen detalladamente las causas que justifican su demanda.

Articulo 26.

La consulta de los documentos del Archivo Municipal debe-
rd realizarse en los locales del mismo habilitados para tal fin (sala
de consulta) y en el caso de las consultas externas no deberdn

salir de dichos locales.

En el caso de las consultas internas, es decir relacionadas con
la propia administracién municipal, el Servicic de Archivo pon-
drd a la disposicién de los usuarios la documentacién en las de-
pendencias del Archivo, pudiendo ser extraidos los documentos
del mismo por cuenta de cada Servicio, Departamento o Nego-
ciado, siempre que se cumplan los requisitos contemplados en
los articulos 28, 29, 30, 31, 32 ¥ 33 de este Regiamentio.

Articulo 27.

Los documentos se serviran, tanto a nivel interno como al
publico en general, por riguroso orden de pedido. En caso de
necesidad o urgencia, en lo que se refiere a consultas internas,
cuando por causa razonada se considere necesario variar este or-
den serd preceptivo para ¢llo una orden escrita del Presidente
de la Comisién de Cultura, previa consulta con el Jefe del
Servicio.

Articulo 28.

El préstamo de documentos, en cuanto a las consultas inter- ~
nas, se hara previa firma por el peticionario de una relacién de

M < Dk L Qo1 A1 ALt
entrega anotada en el Libra de Registro de Salidas del Archivo
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idatzitako emakida adierazpena aldez aurretik gauzatu behar-
ko du eskatzaileak dokumentuak utz dakizkion. Dokumentua
edo dokumentuak Udal Artxibategira itzultzeko unean, horre-
taz arduratzen den pertsonak dagokion lekuan izenpetu egin be-
harko du, fedemanez egiazia dadin utziriko dokumentua bere
jatorrizko tokira itzulia izan dela. Halaber, bueltapena egin de-
neko data ere adieraziko da bertan,

Udal Artxibategitik irtenez gero, dokumentazioaren ardura-
duna Departamentuko Goi Teknikaria izango da edo, horren or-
dez, dokumentua dagokioneko Batzordeko Lehendakaria, bes-
te funtzionari nahiz enpiegatuek izan dezaketen erantzunkizunik
bazterretsi gabe.

29: Artikulua.

Kontsultatzeko utzi diren dokumentuak edo espedienteak
Udal Artxibategira bueltatzerakoan, udal Departamentu, Sail na-
hiz Negoziatu desberdinek, kontsultatzeko entregatu zitzaizkie-
nean zituzten ezaugarri, ordenu, barne eta kanpo-osaketa, gar-
bitasuna eta baldintza berberak mantenduz gauzatu beharko
dute. Horrela ez izatekotan, horien bueltaketa ez da onetsiko,
Zerbitzuburuaren iritziz ezaugarri horiek betetzen diren bitar-
tean; beste aldetik, dagozkion neurriak hartuak izan daitezen,

Batzarreko Idazkari jauna eta Kultura Batzordeko Lehendaka-

ria jakinaren gainean jarri beharko dira.

30. Artikulua.

Ezein udal Zerbitzu, Departtamentu nahiz Negoziatuk atxe-
ki lezake epegabez nahiz iraunkorki Udai Artxibategitik atera-
tako dokumenturik. Halabeharreko kasuetan bakar bakarrik,
Udal Artxibariari arrazoiztutako eskabidea egin ondoren, do-
kumentuaren iraupena beste Zerbitzu batean urtebete baino epe
luzeagoaz gera dadin baimen liteke. Urtebetea da gehieneko epea
baimendutako kontsulta egiteko eta, horrenbestez, dokumentuek
ezin iraun ahal izango dute bere zaintoki eta zerbitzuleku den
Udal Artxibategitik kanpo epe hori agortuz gero. Epe hori gain-
dituko balitz, Udal Artxibariak Kultura Batzordeko Lehenda-
kariari eta Udal Idazkariari gaztigatuko dizkie bide horretan egin
diren legehauspenak, dokumentuak ahalik eta azkarren buelta-
tuak izan daitezen Udal Artxibategira eta legehausketen eran-
tzuleen kontra bidezko eritzitako neurriak har daitezen. Proze-
dura bera segituko da Aldizkari ofizialen, epekako argitalpen,
liburuen eta antzekoen kasuan ere, salbuespen bat eginaz: mai-
leguaren iraupen epea behin ere ez da izango hiru hilabete bai-
no luzeagorik.

31. Artikulua.
Kontsultarako ez dira utziko, ez barne zerbitzuan ez herri-

tarrei orohar, osatzen duten dokumentuaren zati urratuak na-
hiz espedienteen parteak. Espediente osoak edo eta, Araudi ho-
tako 18 eta 19. artikuluetan ikusitakoaren araberaz,

netako
Artxibategira igorri diren bezala bakar-bakarrik utziko dira.

32. Artikulua.
Bertako esparrutik bazterturik geratzen dira eta, horrenbes-

tez, ezin zerbituak izan daitezke ez eta erabiltzailearen eskura

jarri ere, bertan zaintzen diren sorta, espediente, bilduma eta
abarren jarraipenak, baldin eta Araudi honetako I1I Kapituluan
adierazitako prozedurari jarraikiz Udal Artxibategian deposita-
tuak izan ez diren dokumentu nahiz beste izaeradun fondoak.

Municipal donde figurard anotada la naturaleza del documen-
to, la fecha de entrega, la persona que lo pide y el departamen-
to al que va dirigido. En el momento en que el documento o
documentos sean devueltos al Archivo Municipal la persona en-
cargada de hacerlo debera firmar en el lugar correspondiente de
manera que se acredite fehacientemente que el documento pres-
tado ha sido devuelto a su origen, sefialdndose iguaimente la fe-
cha en que ha sido realizada tal devolucién.

El responsable de la documentacién una vez que salga del
Archivo Municipal seré el Técnico Superior del Departamento
o en su lugar el Presidente de la Comisién a la que corresponda,
sin perjuicio de la responsabilidad en que puedan incurrir otros
funcionarios o empleados.

Articulo 29,

LAAT0HI0 27,

Al devolver al Archivo Municipal los expedientes o documen-
to que le han sido prestados para su consulta, los diferentes De-
partamentos, Secciones o Negociados municipales deberan ha-
cerlo manteniendo las mismas caracteristicas, ordenamiento,
constitucion interna y externa, limpieza y condiciones en que es-
taban cuando les fueron facilitados para su consulta. En caso
contrario no se aceptar4 su devolucién al Archivo en tanto no
se cumplan, en opinidn del Jefe del Servicio, tales condiciones,
debiendo, por otra parte, ponerlo DOr escrito en conocimiento
del Sr. Secretario de la Corporacién y del Presidente de la Co-
mision de Cultura con el fin de que se tomen las medidas
oportunas.

Articulo 30,

Ningtn Servicio, Departamento o Negociado municipales po-
drd quedarse de manera permanente o indefinida con documentos
extraidos del Archivo Municipal para su consulta. Sélo en ca-
$0s necesarios, previa peticién razonada por escrito al Archive-
ro Municipal, podra autorizarse su permanencia temporal en otro
Servicio por un periodo de mas de un afio, que se considera como
el plazo méximo autorizado para una consulta ordinaria, no pu-
diendo por lo tanto, permanecer los documentos més tiempo fue-
ra de su lugar de custodia y servicio que es el Archivo Munici-
pal. En caso de superarse este plazo, el Archivero Municipal
pondré en conocimiento del Presidente de la Comisién de Cul-
tura y del Secretario Municipal las infracciones que, en este sen-
tido, se lleven a cabo, con el fin de que los documentos sean
reintegrados inmediatamente al Archivo Municipal y se tomen
las medidas que se consideren oportunas contra los responsa-
bies de dichas infracciones. El mismo procedimiento se seguird
en el caso de préstamos de Boletines, publicaciones periddicas,
libros y similares, con la salvedad que el plazo maximo de dura-
cion del préstamo nunca serd superior a 3 meses.

Articulo 31.

No se prestardn para su consulta, tanto en el servicio inter-
no como al publico en general, partes de expedientes o docu-
mentos desgajados del conjunto orgdnico del que forman par-
te. Unicamente se facilitardn expedientes completos o tal como
hayan sido remitidos al Archivo segiin lo contemplado en los
articulos 18 y 19 del presente Reglamento.

Articulo 32,

Los fondos documentales o de otra naturaleza que no ha-
yan sido depositados en el Archivo Municipal siguiendo el pro-
cedimiento sefialado en el Capitulo il de este Reglamento, que-
dan excluidos del &mbito del mismo por lo que no podran ser
servidos ni puestos a disposicion del usuario aunque sean conti-
nuacién de series, expedientes, colecciones, etc... que se custo-
dien en el mismo.
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33. Artikulug,

Artxibo Zerbitzuak erabiltzaileei utziko die beren eskutara
behar bezala ordenaturik eta sailkaturik dagoen dokumentazioa;
hala ere, datu zehatzjk ‘mango ez balitz, ez litzateke burutuko
dokumentu, Aldizkar; ofizia], argitalpen eta abarren bilaketarik.

Kasu horietan, Artxibo Zerbitzuaren zeregina izango da da-
gokion dokumentazioaren aurkitze eta kontsultaketa egin ahal

izateko beharrezko tresnak eskuratzea; bilaketa, berriz, intere-
satu edo eskatzaileek burutu beharko dute.

34. Artikulug,

Herri tresna solemne den heinean, Akten Liburuak aldez
aurretik zenbakity eta koadernaturik egon beharko du, orri ba-
koitza legeztaturik Alkatearen edo Lehendakariaren sinaduraz
eta Udaleko zigiluaz, eta aurreneko orrian adieraziko du, Idaz-
kariak izenpeturiko irekierazko diligentziaren bitartez, orrien ko-
purua eta erabakien transkribaketa zein datatan hasten dep, Be-

bueltatuak izango dira eta Udal Artxibategian ez dira hartutzat
joak izango aipaturiko betebeharrak osatu bitartean,
Akten Liburuak, edonola eére, Udaleko Idazk

ariaren zuze-

neko erantzukizunpean €gongo dira eta ezin irten ahal izango
dira, ezergatik ere, zaindurik €gon behar duten Udaletxetik.

35. Artikulua,

Dokumentu fondoen kontsulta publikoa askea izango da eta
hala beharko duten erabiltzaile eta hiritar guztiek, orohar, ateak
zabalik izango dituzte, baldin eta Araudi honetan jasotako arau-
teria beteko balute,

36. Artikulua,

Bic!ezkotzat joko duen kasuetan, Zerbitzuburuak erabiltzai-
leel galda diezajeke ENA, pasaportea edo ikertzajle agiria aur-
kez diezaioten.

37. Artikulua,

Dokumentazioaren kontsulta publikoa, horretarako egoki-
turik dagoen kontsulta aretoan egingo da, dokumentu unitate
bakoitzerako eskari Boletin bat alde; aurretik beteaz.

38. Artikulua,

Kuitura, zientzia nahiz ikerkuntzazko helburua duten kap-
poko kontsultak burutuko dira aldez aurretik fitxa bar beteaz;
honetan, izen=deiturak, ﬁazionaﬁtatea, ogibidea, helbidea, ENA,
pasaporte nahiz ikertzaile agiriaren zenbakia, ikerketaren edo
ikertzen ari den gaiaren datuak eta lanaren haserako data azal-
du beharko dira,

39. Artikulug.

Udal Artxibategiaren erabiltzajleek ezin lezakete kontsulta-
tu nahi dituzten dokumentuak apal edo deposituetatik har, go-
horretarako eskudundurik €80n ezean.

40. Artikulua,

41, Artikuiug,
Udal Artxibategiko aretoan, biltegian, kontsuita aretoan eta
rrtako dependentzietan €z da baimendurik €gongo erretzea,

Sreil~ 22
Articilo 33,

EI Servicio de Archivo pProporcionari a los usuarios la do-
cumentacion que debidamente ordenada y clasificada esté a su
disposicién, pero no efectuarg biisquedas de documentos, Bo-
letines, publicaciones, etc... de los que no se proporcionen Ios
datos exactos.

En estos casos, el Servicio de Archivo tiene como funcién
el facilitar ios instrumentos necesarios para la localizacién y con-
sulta de |a documentacién pertinente pero la busqueda sera por
cuenta de los peticionarios O interesados.

Articulo 34,

El Libro de Actas, instrumento publico solemne, ha de estar
previamente foliado ¥y encuadernado, legalizada cada hoja con
la ribrica del Alcalde o Presidente y el sello de la Corporacién,
Y expresard en su primera pégina, mediante diligencia de aper-
tura firmada por e} Secretario, ej nimero de folios y la fecha
€n que se inicia la transcripcién de los acuerdos. En el caso de
no cumplir estos requisitos los Libros de Actas se devolverin
a Secretarfa y no se dardn por recibidos en el Archivo Munici-
pal en tanto no cumplan los requisitos mencionados.

Los Libros de Actas estardn, en cualquier caso, bajo la res-
ponsabilidad directa del Secretario de Ia Corporacién y no po-
dran salir, bajo ningiin concepto, de la Casa Consistorial don-
de deberan ser custodiados.

Articulo 35,

La consulta publica de los fondos documentales sera libre
Yy estard a bierta a todos los usuarios y ciudadanos en general
que lo deseen o necesiten, siempre que cumplan la normativa
contemplada en este Reglamento.

Articulo 36.

En los casos que Io considere oportuno, el Jefe del Servicio
podra exigir a los usuarios la presentacign del DNI, pasaporte
O carnet de investigador,

Articule 37,

La consulta publica de Ia documentacién se har4 en la sala
de consulta habilitada para tal efecto, cumplimentando previa-
mente un Boletin de pedido para cada unidad documenta.

Articulo 38.

Las consultas €xternas con fines culturales, cientificos o de
investigacion, se ilevardn a cabo rellenando previamente una fi-
cha en la que constarj e] nombre y apellidos, la nacionalidad,
profesién, domicilio, n,° de} DNI, pasaporte o carnet de inves-
tigador, datos de Ja investigacion o tema sobre el que se investi-

-ga 'y fecha de inicio de] trabajo.

Articulo 39.

Los usuarios de] Archivo Municipal no podran tomar por
si mismos de los eéstantes o depésitos los documentos que de-
seen consultar, salvo que por circunstancias especiales y con la
autorizacién del Jefe del Servicio le sea permitido hacerlo.

Articulo 40.

En el caso de utilizacién de Jos documentos del Archivo Mu-
nicipal con vistas a sy publicacién o difusidn publica, deberg
hacerse constar obligatoriamente su procedencia. Cuando se trate
de fotografias debera constar, ademas de la procedencia del Ar-
chivo, el nombre de] autor de las mismas en e] caso de ser co-
nocido.

Articulo 4].

En e] local del Archivo Municipal, depésito, sala de consul-
ta y diferentes dependencias del mismo, no se permitirad fumar,
hablar en voz alta ni alterar de ninguna manera el silencio y con-
diciones normales de trabajo.
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42. Artikulua.

Edonolako liburu, dokumentu nahiz objektuak urratuko li-
tuzketenek, Zerbitzuburuak egingo lukeen balorazioaren arabe-
raz, sortarazitako kalte eta galerak indemnizatzeko beharra izan-
go dute.

Gaiztakeriaz eginiko kalteak eta apikazko lapurketak Kul-

LA TAA
tura Batzordeko Lehendakariari eta Udaleko Idazkariari gazti-

gatuko zaizKie eta, kasua balitz, Aginte Judizialari ere bai, le-
gozkiokeen ondorioetarako.

43. Artikulua.

Udal zerbitzuei arrotz zaien herriko pertsonek eginiko udal
dokumentazioaren erabilpena, ezinbestez Udal Artxibategian eta

tala Zarhitonl
Udal Artxibariaren edo honek eskuordetutako Zerbitzuko en-

plegatuaren presentzian gauzatu beharko da.

44. Artikulua.

Beren zaintzategitik salbuespenezko kasuetan bakarrik ate-
ra daitezke Udal Artxibategiko dokumentuak aldez aurretik be-
harrezkotzat j JUI\U diren berm mcan, SCgur rtasun baldintzak eta irau-
pena aldez aurretik xedaturik. Aukera hau kontutan hartu ahal

izango deneko kasuak, funtsez, hauek izango dira:

1. Udal dependentzietan ezin egin litekeen mikrofilmatze
edo bestelako edozein berrekoizketa burutzeko.

Erakusketetarako mailegu gisa.
Dokumentuen errestauraketa lanak burutu ahal izateko.

4. Zenbait fondo koadernatzeko.
Horrelako kasuetan, Udal Artxibategitik egin beharreko ate-
ratzea aldibaterakotasunaz izango da, aldez aurretik Udalare-

kin itundutako epe jakin batez. Horretarako, beharrezko diren
segurtasun berme guztiak aurkeztu beharko dira eta, zenbait ka-

sutan, aseguru bat egitea ére, Udal Artxibategiko arduraduna--

ren proposamenaz, Udalak erabakiko lukeenaren araberaz.

Udal Artxibategiko dokumentuen ateratzea ezin liteke inola
ere burutu, adierazitako kasuetan zein bere unean erabakiko di-
renetan ere, aldez aurretik eta idatziz Udal Artxibariak eginiko
baimenik gabe, eta Araudi honetan, 28, 29 eta 31. artikuluetan
bereziki jasotako arauteriaren araberaz, finkaturiko epe eta bal-
dintzetan Udal Artxibategirako bueltatze, traslado eta zaintzaz
arduratuko den pertsona fisiko nahiz juridikoaren erantzunki-
Zuna argi eta garbi finkaturik geratu gabe.

45. Artikulua.

Udal Artxibategia egongo da zabalik udal zerbitzu desber-
dinetarako finkatutako lan ihardunaldian zehar.

Erabiltzaileren batek ordutegi honetaz kanpo Udal Artxiba-
tegiko fondoak kontsuitatzea, salbuespenezko arrazoiak direla
medio, beharrezkotzat joko balu, Kultura Batzordeko Lehen-

dakariari arrazoiztutako idazkia zuzendu beharko lioke: honek

i10Ke; noney,

Zerbitzuburua jakinaren gainean jarri ondoren, ﬁnkatutako or-
dutegiaz kanpo egiteko kontsulta hori bidezkoa denentz eraba-
kiko luke. Kontsulta ezin egin liteke inola ere egin Zerbitzubu-
ruaren edo berak eskuordeturiko zerbitzuko pertsonalaren

nrag
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46. Artikulua.

~ Helburu pedagogiko nahiz kulturalez, Udal Artxibategira-
ko bisitaldien antolakuntza astebete lehenago eskatu beharko da
xua.l.LlL l:,uUIlUld. €re, deucan CLlIl 0sa uezaKEte LU 1dgun Daan
gehiagok bisitako, eta bisitak ez dira bi baino gehiago izango
lan ibardunaldi berean. Taldeek, irakasle, maisu edo bertako ar-

duradunaren laguntza eraman beharko dute.

Articulo 42.

Los que deterioren libros, documentos u o.,,‘etos de cual

clase estaran obligados a indemnizar el perjuicio causado, se-
guin la valoracidn que realice el Jefe del Servicio.

Los dafios ocasionados maliciosamente y las posibles sustrac-
ciones se pondrdn en conocimiento del Presidente de la Comi-
sién de Cultura y del Secretario de la Corporacién y, en su caso,
de la Autoridad Judicial, para los efectos que procedan.

Articulo 43.

La utilizacién de la documentacion municipal por personas
del publico ajenas a los servicios municipales, debera hacerse for-
zosamenie en las dependencias dei Archivo Municipal y en pre-
sencia del Archivero Municipal o empleado del Servicio autori-
zado al efecto.

Articulo 44.

Sélo en casos excepcionales podran los documentos del Ar-
chivo Municipal salir de su lugar habitual de custodia, estable-
ciéndose previamente la duracién, condiciones de seguridad y
garantias que se consideren necesarias. Los casos concretos en
que podri contemplarse esta posibilidad son fundamentalmente:

1. Para microfilmar o realizar cualquier otro tipo de repro-
duccidén que no sea posible hacerlo en las dependencias muni-
cipales.

2. Préstamo para exposiciones.

3. Para llevar a cabo labores de restauracién de los docu-
mentos.

4. Para encuadernar determinados fondos.

En tales casos, la extraccion de los documentos del Archivo
Municipal debera ser hecha con caracter temporal por un plazo
fijado y convenido previamente con el Ayuntamiento, para lo
cual deberdn presentarse todas las garantias de seguridad nece-
sarias y, en determinados casos, la realizacién de un seguro, se-
gun lo determine el Ayuntamiento a propuesta del responsable

del Archivo Municipal.

En ningin caso, la extraccién de documentos del Archivo
Municipal, en los casos sefialados o en otros que se determinen
en su momento, podrdn hacerse sin la autorizacién expresa y

1 ola
por escrito del Archivero Municipal y la existencia claramente

determinada de un responsable, persona fisica o juridica, que
se haga cargo del traslado, custodia y devolucién de los mismos
al Archivo Municipal en el plazo y condiciones establecidas, se-
glin la normativa contemplada en este Reglamento y particular-
mente en los articulos 28, 29 y 31.

Articulo 45.

El Archivo Municipal permanecer abierto al ptiblico durante
la jornada laboral establecida para los diversos servicios muni-
cipales.

En caso de que algin usuario considere necesario consultar
los fondos del mismo por causas excepcionales fuera de este ho-
rario, deberad dirigir escrito razonado al Presidente de la Comi-
sién de Cultura, quien previo conocimiento del Jefe del Servi-
cio decidira si tal consulta fuera del horario establecido es
pertinente. En ningiin caso la consulta podra hacerse sin la pre-
sencia del Jefe del Servicio o personal del mismo en quien
delegue.

Articulo 46.

La organizacién de visitas al Archivo Municipal con fines
pedagdgicos o culturales deberdn ser solicitadas por escrito con
una semana de antelacién. En cualquier caso, los grupos no po-
dran ser superiores a 20 personas por visita, ni las visitas exce-

deran de dos en una sola Jr\rnada laboral. Los grupos deberan

ir acompanados por un profesor, maestro o responsable del
mismo.
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V KAPITULUA - DOKUMENTUEN BERREKOIZKETAZ

47. Artikulua.

Indarrean dauden xedapenek murriztu nahiz mugatutako jen-
daurreko zerbitzurako dokumentuen birrekoizpen fotografiko,
fotokopia nahiz mikrofilmerik ez da eskuratuko.

48. Artikulua.

Zerbitzuburuak txostena egin ondoren, Alkateak uko egin
liezaieke dokumentuen berrekoizpen eskariei, horien kontserba-

keta egoerak horrela aholkatuko duenean.

49. Artikulua.

| PR TR S

Fotokopiak, mikrofilmak eta abar berrekoizteko baimenak
ez die inolako jabetza intelektual nahiz industrialerako eskubi-
derik ematen berrekoizpen hori egingo dutenei.

50. Artikulua.

Alkateak edo Saileko Delegatuak espreski eta idatziz ema-
niko baimenik gabe, Zerbitzuko arduradunak dagokion txoste-
na egin ondoren, Udal Artxibategiak eskuratutako edonolako
dokumentuen berrekoizpena debekaturik dago.

51. Artikulua.

Udal Artxibategiak eskuratutako dokumentu edo kopien be-
rrekoizpena Araudi honetako 24. artikuluan jasotakoaren espa-
rruan sartu ahal izatekotan, Zerbitzuburuak behin behingoz
ekoizpena ukatu egin lezake, dagokion gaiari buruz Udaleko
Idazkariaren diktamena ebatzi bitartean. Batzarreko Idazkariak
diktaminatu ondoren, Alkateak edo Saileko Delegatuak behin
betiko ebazpena emango du.

52. Artikulua.

Artxibo Zerbitzuak zaintzen dituen dokumentuen fotokopiak
egingo ditu, dagozkien udal eskubideen ordainketaren bitartez.

Fotokopien egitea eta posta bidez bidaltzea, horien eta ho-
riei dagozkien bidaltze gastuak ordaindu ondoren gauzatuko da.
Fotokopia ez den beste edozein metodoren bitartez dokumen-
tu fondoak berrekoizteko, Artxibo Zerbitzua bera arduratuko
da horrezaz bidezkoa balitz, kostea kalkulatu eta eskatzaileak

prezio hori ordaindu ondoren.

DILIGENTZIA

1990eko apirilak 6an izaniko Ezohizko Batzarraldian, Udal
Osoko Bilkurak Araudi honi haserako onespena eman ziola
egiaztatzeko.—Idazkaritzak.

Aipatzen dena irekitzeko interasatuak bidemandako baimen-
eskaeraren espedienteari hasiera emanda, Ediktu honen bidez

eta Tharduera Nekagarri, Osasungaitz, Kaltegarri eta Arrisku-

garrietarako Erregelamenduaren 30. artikuluak dioenaren ara-
bera, hamar egunetako epean informazio publikoa irekitzen da,
jarri nahi den iharduerarekin zerikusi duten pertsonek egoki-
tzat jotzen dituzten erreklamazio eta oharrak aurkeztu ahal izan-
ditzaten.

Eskatzailea: Luis Goya Bauer.

Tharduera: Kafetegi-taberna.

Kokalekua: Itsasertza.

Zarautz, 1990eko uztailak 13, —A. Alberdi, Alkatea

(2030)

CAPITULO V - DE LA REPRODUCCION DE
DOCUMENTOS

Articulo 47.

No se facilitardn reproducciones fotograficas, fotocopias o
microfilms de aquellos documentos cuyo servicio al ptiblico esté
restringido o limitado por disposiciones vigentes.

Articulo 48.

El Alcalde, previo informe del Jefe del Servicio, podrd de-
negar los pedidos de reproduccién de documentos cuando el es-
tado de conservacion de los mismos asi lo aconseje.

Articulo 49.

La autorizacidn de reproduccién de fotocopias, microfilms,
etc. no concede ningln derecho de propiedad intelectual o in-

dustrial a quienes lo realicen u obtengan.

Articulo 50.

Queda prohibida la reproduccion de las copias de cualquier
tipo de documentos suministradas por el Archivo Municipal, sin
la autorizacién expresa y escrita del Alcalde o del Delegado del
Area, previo informe del responsable del Servicio.

Articulo 51.

En el caso de que la reproduccién de documentos o copias
suministradas por el Archivo Municipal pueda entrar en el am-
bito de lo contemplado en el articulo 24 de este Reglamento, el
Jefe del Servicio podra denegar provisionalmente la reproduc-
cién mientras no se resuelva el dictamen del Secretario Munici-
pal sobre el tema interesado. Una vez dictaminado por el Servi-
cio de la Corporacion, el Alcalde o el Delegado del Area resolvera
con caricter definitivo.

Articulo 52.

El Servicio de Archivo hard fotocopias de los documentos
que custodia mediante el pago de los correspondientes derechos
municipaies.

La realizacién y envio de fotocopias por correo se llevars a
cabo previo pago del valor de las mismas y de los gastos de en-
vio correspondientes.

Para reproducir fondos documentales por cualquier otro mé-
todo que no sea la fotocopia, serd el propio Servicio de Archivo
el que se encargara de ello, en el caso de que sea posible, previo
calculo del coste y pago adelantado del mismo por parte del so-
licitante.

DILIGENCIA

Para hacer constar

o ~L
LG La Y

ue el presente Reglamento fue aproba-
do inicialmente, por el Pleno de la Corporacién en sesién ex-
traordinaria de fecha 6 de abril de 1990.—La Secretaria:

Edicto

Instruyéndose expediente a instancia del interesado, por el
que solicita la licencia de apertura abajo reseitada, por el pre-
sente y a tenor del art. 30 del Reglamento de Actividades Mo-
lestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas, se somete a informa- -
cién piblica por un plazo de diez dias, para que aquellas personas
que se consideren afectadas por la actividad que se pretende es-
tablecer, puedan presentar las reclamaciones u observaciones que
estimen oportunas.

Solicitante: Luis Goya Bauer. -

Aciividad: Cafeteria-Bar.

Emplazamiento: Itsasertza.
Zarautz, a 13 de julio de 1990.—E]l Alecalde, A. Alberdi. .
(2030)

(6036)
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‘l HACIENDA

La informacion

. Internet la informacién econdmi-
ca, financiera y social de todos
los ayuntamientos de] territorio.
Con esta medida, indicadores
econémicos y sociales comc el
IRPF, los datos demograficos, la
deuda o el ahorro de cada con-
sistorio, asi como las diversas
ordenanzas municipales, se
eéncuentran en la Red, segtn afir-
mé. ayer el director de Politica
Fiscal y Financiera, javier More-
no. )

Asimismo, esta weh incluye
noticias sobre cada municipio,
manuales, publicaciones y foros
de debate. «Constituye una radio-
grafia amplia de cada localidady,

sefialé Moreno.

El diputado de Hacienda, Ant-
ton Marquet, se reunié ayer en
San Sebastian con los alcaldes y
concejales de Hacienda de los
municipios de la provincia para
informarles, entre otros asuntos,
de’ este proyecto, denominado
Udalgida.

Al margen de Ia informacién
relativa a cada ayuntamiento, esta
paginz contendrs, para finales del
presente ano, los planos parcela-
rios del Catrasto de bienes urba-
nos de las diferentes localidades
guipuzcoanas,

La direccién oficial en Internet
es www.udalgida.net, si bien esta
web todavia no ests operativa,
Hasta entonces, el acceso a toda
esta informacién sers a través de
la pagina oficial del ente foral.

La Diputacién ha decidido, por
‘ otra parte, adelantar cuatro
L meses las fechas de recaudacién
. del Impuesto sobre Bienes Inmue-
; bles (BI). El nuevo plazo para

* bagar este gravamen es del 15 de
__] mayo hasta el 30 de junio.




