
ALDUNDIKO EXTRANETEN  IRIZPENA (dictamen) ESKATZEKO PAUSOAK

1. Extraneten sartu eta interesatua bilatu.

(NANa eta Abizenak-Izena sartu)



2.- Irizpena eskatzeko ESKAERA SORTU

Erabiltzailea interesduna edo ordezkaria den markatu behar da.

Eskatzen duen langilearen datuak sartu eta GORDE



3.- IRIZPENA (dictamen) Lortu

Agirietan ESKAERA ireki interesdunak sina dezan.

Behin interesdunak sinatzen duenean (momentu berean edo bestela etxera eraman eta ekartzen duenean
interesdunak sinatuta), ALDUNDIARI BIDALI.
Segituan jasoko dugu erantzuna. Irizpena hau ateratzeko, berriro agirietara sartu eta hor egongo da.



4. ESPEDIENTES programan eskaerarekin jarraitu.

Irizpena  ezezkoa  bada,  guk  ezin  dugu  aparkatzeko  txartela  eskatu,  baina  baiezkoa  bada,  espedientes
programan eskaera irekiko dugu

a) Eskatu nahi duguna adierazi eta interesdunaren datu pertsonalak baieztatu edo osatu.

b) Udaleko eskaera inprimatu sina dezan



c) Sinatutako bi eskaerak erregistratu (ordezkaritza edukiz gero ere bai) eta erregistroaren zenbakia jarri.
Ordezkaritza ez badu, lerro hori ezabatu daiteke.


